关于2016-2017学年第2学期期中统考课程考试安排的通知

各学院、各开课单位：

本学期《大学英语(4)》、《大学物理A(1)》、《大学物理B》、《大学英语(2)》、《高等数学A(2)》、《高等数学B(2)》、《微积分(2)》等七门期中统考课程考试将分别安排在第5-9周内进行，为做好相关考试考务工作，现将有关事项通知如下：

1、各开课单位应根据统考安排表（附后），指派教师对其相应考试课程进行监考，当开课单位监考教师不足时，开课单位可要求学生所在学院协派。各开课单位于开考前5天将监考名单安排表报教务处考试中心。

2、各开课单位应根据考试安排，组织教师命题，并提前两周将试题交教务处考试中心，以便及时印制试卷。各开课单位及教师要注意试题的安全保密，考前不得以任何形式泄露试题内容。特别注意不得在OA上传送试题及参考答案，以防试题泄密！各开课单位应同时组织好阅卷工作。
3、加强考试管理，做好监考工作。

①监考老师要根据学生名单核查是否为本考场学生，按学号顺序合理安排学生座位；清点实到考生人数，试卷和答题卷（卡）严格按实到考生人数发放；

②为防止“枪手”替考发生，请监考老师在开考前认真检查学生的校园卡（或身份证），学生无校园卡（或身份证）或学生本人相貌与校园卡（或身份证）上的照片不符的，不得参加考试。
③在考前5分钟宣读考试规则，做好考试的一切准备工作，并提醒学生关闭通讯电子工具并与考试无关物品一并放在指定地方，再次核查学生考试证件（校园卡或身份证），密封试卷在考试前当场拆封。考试结束后试卷收回，主、副监考一定要清点份数准确无误后，再允许学生离开考场；

监考教师要严格执行《西华大学考场规则》，认真履行监考职责，将考生作弊的动机和念头消灭在萌芽状态，发现有作弊行为必须及时制止和纠正；

④所有监考教师在监考过程中不得做任何与监考无关的事，不得使用手机等通讯工具；

⑤各学院的巡考人员要认真履行职责，切实负起责任，帮助和督促监考人员做好监考工作；

⑥各院应选派经过专门监考培训的监考人员参加监考工作，确保考试过程顺利进行（研究生只能担任副监职务且必须通过考务培训）

⑦对不认真履行监考职责的监考教师及工作人员，学校将根据《西华大学教学（管理）违纪及事故处理办法》对其进行认定，并做相应处理！

4、各考场的主监考（监考教师1）须在考试开始前提前40分钟到教务处考试中心领取试卷。

5、各学院要提前对学生进行诚信考试教育；学生须严格遵守《西华大学考场规则》，凭考试证件参加考试。期中考试期间，考生如有违纪，严格按《西华大学课程考试违规处理办法（修订）》处理。

6、考试课程、考试时间及考试地点查询：

学生务必及时登录选课网查询考试相关信息，按时到指定地点参加相应课程的考试。如学生因未查询而不知道考试时间、找不到考试地点、未按时到指定的地点参加考试者，一律按旷考处理。
教务处考试中心

2017年03月20日

附：1、《2016-2017第2学期期中考试统考课程监考安排表》
    2、《2016-2017第2学期期中考试统考课程考生名单》
